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后勤保障

在工作中坚持以“服务”为宗旨，强化员工素质，提高办事的实效性，

圆满完成三项大型会议后勤保障工作。

消防知识培训

安防部利用交接班时间进行消防知识培训，加强员工对各类消防设备操

作熟练度，有效提高了员工的火灾防范和应急能力。

维修工作

工程部针对各类故障、突发情况及时处理，并对一些老旧设备进行维护

保养，成功提高了设备的稳定性，减少故障的发生。



人机联合作业

对室外环境进行彻底整治，有效运用各类清洁设备，开展人机联合作业，

每日对果皮箱、垃圾台、外围台阶、雕像、座椅、指示牌等设施进行冲洗，

不断提高室外环境质量。

烟头清零活动

持续推进公共区域“烟头清零”行动，每周组织员工对自己区域烟头、

白色垃圾进行捡拾。

岗位及设施设备检查

3月19日服务中心组织岗位、设施设备检查，针对存在问题提出整改措施

并成立督查小组。



爱卫日活动

坚持不懈将每周五作为“爱卫日”活动，开展“大练兵”模式，不断提

升员工共同协作能力与执行力。

专项培训

每周组织保洁部开展交通安全、消防知识、正确使用保洁工具等培训，

提高保洁人员安全意识，树立安全第一思想。

细化外环境

不断提高室内外卫生质量，部门主管加强巡查频次。



早晚班会

主管召开每日班前班后会议：每日工作重点及对存在不足提出整改措

施。

开展消防安全大检查

成立消防安全督导组，通过定期开展消防检查，可以有效地预防火灾事

故的发生，大大提高安全防范水平。
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